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Corso di Microsoft Access

Corso di Base

Una necessita molto diffusa nelle aziende e I'srghione, I'organizzazione e la rielaborazione dei
dati (ad esempio i dati sui clienti, fornitori, mmenti di magazzino, ecc.). Pero non sempre tra i
programmi commerciali preconfezionati si trova souzione adatta all'esigenze esistenti.

In questi casi si puo utilizzare un database refede che permette di creare e organizzare propri

archivi. Microsoft Access € una delle piu potempiplicazioni di questo tipo utilizzabile anche da
chi non e un programmatore, pur fornendo nellosstésmpo avanzati strumenti agli utenti piu
esperti.
Il suo uso risulta non semplice, anche ad un utaratco con altri programmi, in quanto
presuppone la conoscenza di alcuni concetti didond
Il corso oltre ad introdurre gli indispensabili ceitti sulla struttura dei database, ha l'obiettivo
mettere in grado il partecipante di saper utilizzanche in maniera spinta, database Access gia
esistenti e di creare nuovi database in base @all&ip esigenze.
Gli argomenti trattati sono supportati continuaneesta esercitazioni pratiche che permettono di
esemplificare anche i concetti piu difficili.

Requisiti : Conoscenza di base di Windows.

Contenuto del corso:

Il database: record, campi, relazioni.

L'ambiente di lavoro di Access: la finestra datsbed i principali menu.

Uso delle tabelle: copiare, spostare ed elimindegi, formattare il foglio dati.
Ricerca dei dati, ordinamento, uso dei filtrifiliro in base a maschera.

Utilizzo del carattere jolly, degli operatori lege di confronto.

Query di selezione, i diversi tipi di Join.

Query con parametri e Query di RaggruppamentadBatotali e di espressioni.
Scambio di dati con le altre applicazioni. Tabelidlegate.

Uso delle autocomposizioni per la creazione didWase e Report.

La creazione di tabelle. Tipo e dimensione deigiaircampi memo.
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Qo Gli indici, la chiave primaria, il campo contatpnedici multicampo.

Corso di Avanzato

Microsoft Access € un vero e proprio ambiente duppo rapido che consente di realizzare
complete applicazioni gestionali. Access mettespaBizione strumenti che garantiscono la
coerenza e l'integrita referenziale del databdseiomale e che consentono efficienti manipolazioni

dei dati.

Access permette allo sviluppatore del databaseedre un'interfaccia utente che velocizza e facilit
l'uso anche da parte di utenti non esperti, e gossibile farlo senza entrare nella programmazione
ma utilizzando gli strumenti visuali e le macro.flessibilita e scalabilita del sistema e garantita

dal fatto che e possibile utilizzare il VBA (VisuBasic for Application) integrato in Access.
Obiettivo del corso e approfondire i concetti esifimenti necessari per la progettazione e la
creazione di proprie applicazioni. Gli argomeruittati Sono supportati continuamente da
esercitazioni pratiche che permettono di esemplii@nche i concetti piu difficili.

Requisiti : Conoscenza di base di Access.

Contenuto del corso:

Struttura del database. Relazioni ed integritaresiziale.

Riepilogo sulle query di selezione e query di codm le join, i raggruppamenti.
Campi calcolati, I'espressioni, utilizzo degli cqteri e delle funzioni.

Calcoli sui testi, sulle date, calcoli logici.

Riferimento agli oggetti del database ed alle jomaprieta.

Maschere: creazione, le proprieta, i strumengédiiing. Le sottomaschere.

| Controlli: legati e non legati, le proprieta,deverse tipologie.

Creazione e modifica di pulsanti e di altri cofitro

Il Generatore di Espressioni.

Le macro di Access. Gestione degli eventi.

Report: strutturazione e personalizzazione, order#o e raggruppamenti, i sottoreport.
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